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1. 运行流程

 项目的流程如下：【查看报名信息】→【学院联络员审批】→【学院分管领导审批】→【国际处

审批】→【国际处分管领导审批】→【教务处审批】→【外方审核及公示】→【参加行前会议及

提交离校信息】→【出国信息审批】→【等待派出（等待项目开始）】→【派出中（项目进行中）】

→【归国信息填写】→【归国信息审批】→【考核完成】

2. 登录系统

 需要报名出国项目的学生，进入网站后，首先需要登录，操作步骤如下：

1 特别注意：使用谷歌浏览器、或者 360 浏览器-极速模式，进入到网址。

2

3 点击右上角的 图标，进入到【登录页面】。输入统一身份认证学号/工号和密码进行登录。

输入网址http://global.hznu.edu.cn

http://172.31.192.49/，在校外登录的学生需要链接到学校内网方可打开链接，
Administrator
FreeText
注意：针对疫情期间发布的线上项目，该流程简化，报名学生无需完成行前会议及其后环节。
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3. 个人中心

3.1. 完善个人资料

 学生完成登录，在报名项目之前，先进入到个人中心，完善【个人资料】中的内容：包含个人信

息、学校信息、联系信息、成绩信息 4 大模块。

 注意：在每个模块中填写完的信息，都需要点击“保存”按钮。

 成绩信息一栏，如需添加其他类型成绩，可点击右边 按钮进行添加。
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4. 项目列表

4.1. 项目报名

 学生针对对自己感兴趣的项目，进行报名的操作步骤如下：

1 进入到项目列表模块，浏览或查询自己感兴趣的项目，在项目详情页，点击 “报名”按钮，选择时间段

后，即可进行报名资料的填写与提交。
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2 点击报名后，进入到【报名表单】填写页面。需要仔细检查页面上字段填写情况，一旦提交不可更改（如

填错后撤销只能通过退出申请后重新申请，或者审批退回后重新填写）。

 *表示必填字段，一定要填写。

 报名人的院系、学历、年级符合项目的要求才可报名成功，否则会提示院系/学历/年级不符合要求。

 报名主要包含几个模块：学校信息、个人信息、联系信息、成绩信息、外语成绩、附件（附件需要先点击

蓝色字体下载，在点击上传文件）几个模块。

注意：报名线上项目学生无需提交《学生承诺书》、《家长承诺书》等附件材料，因目前系统设置其为必填项，报名同
学根据自身情况上传无内容文件或项目要求的其他材料即可。如提供为申请辅助材料，请注意对其妥善命名，提示材料
内容。
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4.2. 查看报名-流程

 报名成功后，进入到个人中心-【已申请的项目】中，可查看到已报名的项目；以及查看报名信息和进度。刚

报完名处于“学院联络员审批”节点。

 “学院联络员审批”通过之后，等待“学院分管领导审批”

 “学院分管领导审批”通过之后，等待“国际处审批”

 “国际处审批”通过之后，等待“国际处分管领导审批”

 “国际处分管领导审批”通过之后，等待“教务处审批”

 “教务处审批”通过之后，等待“外方审核及公示”

 “外方审核及公示”通过之后，等待参加行前会议。参加过行前会议之后，请联系相关负责的老师。

 “参加行前培训”之后，填写离校信息。点击下方“提交”按钮。

注意：报名线上项目学生无需完成“参加行前会议”等后续内容。
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 “离校信息填写”之后，等待“出国信息审批”。

 “出国信息审批”通过之后，等待派出。

 等到项目时间开始，申请状态会自动变成派出中，等到项目时间结束，需要填写“归国信息”通过之后。学生需

要在“个人中心”上传“结项信息”，以及提交项目心得信息。流程结束。
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4.3. 重新申请

 提交报名信息，或者材料上传的信息有误，点击【个人中心】-【已申请项目】的对应项目的“重新申请”按钮，

重新填写报名表单进行重新申请。
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4.4. 退出申请

 提交报名信息，或者材料上传的信息有误，需要退出申请，点击【个人中心】-【已申请项目】的对应项目的“取

消报名”按钮，即可完成退出申请。

5. 留学须知

 点击留学须知字样，可进入到各个国家的详情页面，浏览签证/签注申请以及生活和旅游信息。
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6. 项目心得

 点击项目心得字样，可进入到各个心得的详情页面，浏览学长学姐的分享及攻略。
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7. 常见问题

 点击常见问题字样，可了解到有关于本校出国信息的相关问题。
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